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PLANTILLA DE CONSEJOS PARA ORGANIZAR LA BÚSQUEDA EFICAZ DE
INFORMACIÓN

 Pensar qué información necesitamos. 

 Tener claro el objetivo de la búsqueda. (En nuestro caso utilizaremos la 
plantilla con los datos que debemos ir recopilando y la plantilla de 
recogida de información, que nos ayudará a ordenar la información, las 
fuentes utilizadas).

 Pensar cuáles son las palabras clave para poner en el buscador (cuanto 
más concretas mejor).

 Utilizar las herramientas de búsqueda que nos ayudan a reducir el número
de resultados (idioma, tipo de archivo, actualización...). 

Enlace a mejoramos nuestra búsqueda en internet

 A la hora de seleccionar las páginas fijarnos en:

- la autoría de la página: ¿aparece el autor? ¿es una persona o entidad 
reconocida?

- actualización: ¿la página está actualizada? ¿está en uso?
- estructuración de la página: ¿qué apartados tiene?, ¿dónde está cada 

tipo de información?... 
- su veracidad: contrastarla con otras fuentes para ver si la información 

es veraz. 
- relevancia: ¿la información que ofrece es relevante para nuestro 

objetivo.
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