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LISTA DE CONTROL PARA PREPARAR LAS ENTREVISTAS 

Al preparar las entrevistas planificar los diferentes momentos  siguiendo estas pautas:

INTRODUCCIÓN

• Saludar

• Presentar brevemente al personaje

• Reseñar algunos aspectos generales 

• Leer un poema o breve fragmento de alguna de sus obras

DESARROLLO

• Dirigirse al personaje con respeto y naturalidad

• Mantener la mirada al interlocutor 

• Escuchar con atención

• Hacer las preguntas más adecuadas para conocer al personaje y mantener el interés de la au-
diencia

• Hacer preguntas de diferentes tipos (abiertas, cerradas…)

DESPEDIDA

• Cerrar la entrevista

• Despedir al personaje y agradecerle su presencia

• Hacer una pequeña conclusion

• Despedirse de la audiencia

DURANTE TODA LA ENTREVISTA

• Expresarse con claridad y corrección

• Ajustarse al tiempo establecido
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