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Anexo 4. Roles y funciones para el trabajo en equipo 

 

 

 PORTAVOZ 

 

 Representante del grupo ante la 

clase y el profesor o la profesora. 

 Expone los problemas y dudas del 

grupo. 

 Expone los trabajos del grupo (esta 

última función se irá alternando). 

SECRETARIO/A 

 

 Custodia todos los documentos. 

 Registra las tareas que se van 

efectuando. 

COORDINADOR/A 

 

 Organiza el trabajo. 

 Comprueba que todos los 

miembros cumplan con su parte 

del trabajo. 

MEDIADOR/A 

 

 Mantiene el buen clima en el 

grupo. 

 Media ante los conflictos. 
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