
Coordinador/a Portavoz Secretario/a Controlador/a

1. Explico y dirijo las
actividades del grupo, 
asegurándome de que 

todos/as entienden lo que 
hay que hacer.

2. Organizo el reparto del
trabajo.

3. Animo a participar a los
miembros del equipo.
4. Ayudo a resolver los

conflictos.

1. Hablo en nombre del
equipo. 

2. Me comunico con el
profesor/a y con los demás 

grupos.
3. Pregunto dudas al

docente.
4. Explico el resultado de

nuestro trabajo.

1. Tomo notas y relleno los
documentos.

2. Custodio y mantengo
ordenado el material del

equipo.
3. Recuerdo las tareas

pendientes.
4. Compruebo que

todos/as traen el material.

1. Controlo el tiempo.
2. Vigilo el nivel de ruido.

3. Compruebo que
todos/as realizan sus 

tareas.
4. Reviso el orden y

limpieza de nuestra zona 
de trabajo.

TRABAJO COOPERATIVO. Componentes y funciones.
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